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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de equipo ejecutor – Revisión de 
cronograma y reorganización de componentes formativos 

CIUDAD Y FECHA:  23 de febrero de 
2026 

HORA INICIO: 5:00 p. 
m. 

HORA FIN: 6:00 p. m. 

LUGAR Y/O 
ENLACE:  
 

Virtual- Teams DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: VALLE/ 
centro latinoamericano de especies menores 
CLEM. 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
• Revisión del cronograma actual de la ficha. 
• Identificación de inconsistencias en fases y componentes (comunicación, 

matemáticas, investigación y bilingüismo). 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Revisar el estado real de avance de la ficha en relación con el cronograma establecido, 
identificar los componentes y evidencias que no fueron desarrollados durante el periodo 
anterior, y definir ajustes, estrategias de apoyo y compromisos entre instructores para 
reorganizar la ejecución de las evidencias correspondientes al mes de febrero de 2026. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
1. Análisis comparativo entre el cronograma proyectado y el avance real evidenciado 

en la plataforma y registros académicos. 
2. Propuesta de reorganización del cronograma para el mes de febrero de 2026. 
3. Definición de estrategias de apoyo y articulación entre instructores para garantizar el 

cumplimiento de las evidencias pendientes y las programadas. 
CONCLUSIONES 

• Se evidenció un desfase entre el cronograma planeado y el avance real de la ficha, 
principalmente en algunos componentes y evidencias que no fueron desarrollados en 
el periodo anterior. 

• Se identificó la necesidad de reorganizar la planeación del mes de febrero de 2026, 
priorizando los resultados de aprendizaje pendientes y garantizando su articulación 
con las actividades programadas. 

• El equipo ejecutor manifestó disposición para fortalecer el trabajo colaborativo entre 
instructores, con el fin de optimizar tiempos, evitar reprocesos y asegurar el 
cumplimiento de las metas formativas. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL 
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Elaboración del 
acta 

 

23/02/25 Stephane 
Melissa López 

 

 

 
DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

 
NOMBRE DEPENDEN

CIA/ 
EMPRESA 

APRUE
BA  

(SI/NO) 

OBSERVA
CIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Stephane Melissa 
Lopez Bolivar 

SENA/CLE
M 

SI  
 

Isabel Cristina 
Vivas 

SENA/CLE
M 

SI  

 
 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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